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UN MIGRATION

DANH MUC KIEM TRA:

HOP DONG LAO DONG

Danh muc kiém tra so bd nay s& trang bi cho nha tuyén dung hudéng
dan thiét thuc vé:

A. Chuan bi, ky két va x{r ly hgp déng lao dong véi ngudi lao dong di
cu: cac budc chinh

B. Cac diéu khoan trong hgp dong lao déng

( Bit dau » )
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UN MIGRATION

DANH MUC KIEM TRA: CAC BU’GC CH|,N‘H DE KY KET ( Ke tigp » )
AQPEORELA I VA XU LY HOP DONG LAO DONG
Danh muc kiém tra so bo nay sé trang V()’l NGU’(\jl LAO -D(A)NG DI CU

bi cho nha tuyén dung hudng dan
thiét thuc vé:

1. Chuan bi va dich thuat

1.1 Hogp déng tuan thd luat phap hién hanh va khéng vi pham quyén lgi clia ngudi lao déng di cur dugc cdng nhan trong cac tiéu chuan
quoc té.

1.2 Tat ca diéu khoan va diéu kién lao déng cla ngudi lao dong di cu khéng thua kém so vdi nhitng diéu khoan danh cho ngudi lao déng
dia phuong.

Cac budc chinh dé ky két va xir ly
A hgp dong lao dong véi nguoi lao >

a8ne di cur 1.3 Khéng c6 su khac biét gilra cac diéu khoan va diéu kién lao déng dugc quy dinh trong hop déng lao déng, quang cao tuyén dung, yéu
ong di c

cau tuyén dung ban dau clia ngudi stir dung lao déng va théng tin cung cdp & tat ca cac khoa dao tao dinh huéng cho ngudi lao dong

Cac digu khoan trong hgp dong lao di cu.

dong

1.4 Hop déng bang ngbn nglr don gian, ngudi lao déng di cu c6 thé hiéu dugc. Ban dich phai dugc cong chirng hop 1é.

1.5 Hgp déng dugc chdp thuan bdi cac co quan chirc nang cé tham quyén tai quéc gia xudt x& va quéc gia dén (vi du co quan lao dong
hoac dich vu lanh su).
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UN MIGRATION

DANH MUC KIEM TRA: CAC BUGC CHiNH DE KY KET ( < Trude )( K& tiép » )
AQPEORELA I VA XU LY HOP DONG LAO DONG
Danh muc kiém tra so bo nay sé trang V()’l NGU’(\jl LAO -D(A)NG DI CU

bi cho nha tuyén dung hudng dan
thiét thuc vé:

2. Xem xét va ky két

2.1 Cung cdp mdt ban sao clia hgp ddng cho cac ing vién dé ho xem xét trong qué trinh tuyén chon va dinh hudng.

2.2 Trudc khi ky, ngudi lao dong di cur can dugc gidi thich day dd vé cac diéu khoan va diéu kién dugc néu trong hop dong lao déng. Ngudi
lao dong di cu dugc tao co hoi dé dat cau hoi lién quan dén viéc lam cda ho.

Cac budc chinh dé ky két va xir ly
A hgp dong lao dong véi nguoi lao >
dong di cur

2.3 Trudc khi ky, ngudi lao dong di cu xac nhan quyét dinh chdp nhan lam viéc cda ho va hiéu rang ho cé quyén ty lua chon rat khoi qua
trinh tuyén dung bat c Iic nao.

Céc diéu khoan trong hop doéng lao
dong 2.4 Hgp déng dugc ky sau khi ngudi lao déng hoan thanh tat ca cac khda dao tao dinh hudng va vai ngay trudc khi khdi hanh téi quoc gia
dén.

3. Xt ly va luu gitr hé so

3.1 Ngudilao ddng di cr nhan dugc ban sao hgp dong da ky cdia minh va nén gitr ban sao nay trong toan b qua trinh di cu lao déng.

3.2 Cac ban sao cé chir ky dugc nha tuyén dung va ngudi st dung lao dong luu gilt trong ho so.

Hudng dan cta IOM vé Lao déng Di cu danh cho Ngudi S&r dung lao déng | 3
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UN MIGRATION

DANH MUC KIEM TRA: CAC BUOC CH|,N‘H DE KY KET ( «Trude )
HOP BONG LAO BONG VA XU LY HOP BONG LAO PONG
Danh muc kiém tra so bo nay sé trang V()’l NGU’(\jl LAO -D(A)NG DI CU

bi cho nha tuyén dung hudng dan
thiét thuc vé:

4. B8 sung va sira doi

4.1 Khi dén noi, néu ngudi lao déng di cu can ky lai hgp déng lao dong, cac diéu khoan va diéu kién phai twong duong vé mat quyén loi.
Ban gbc phai dugc luu gilr trong ho so.

4.2 Ngudi str dung lao déng thudng xuyén cap nhat luat phap va cac quy dinh lién quan dén cac diéu khoan va diéu kién lao dong, thong
bdo cho ngudi lao déng di cu vé nhirng thay doi va thuc hién cac ban sira d6i hop déng lién quan.

Cac budc chinh dé ky két va xir ly
A hgp dong lao dong véi nguoi lao >

a8ne di cur 4.3 Moi stra d6i trong hgp déng déu dugc thé hién rd bang van ban, dugc dich thuat, dugc ngudi lao dong di cu déng y, dugc dam bao
ong di c

bé&i cac co quan chic nang (bao gdbm dich vu Ianh su).
Céc diéu khoan trong hop doéng lao
dong
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UN MIGRATION

DANH MUC KIEM TRA: CAC Dl‘EU KHOAN TRONG ( K& tiép » )
HOP BONG LAC BONG HOP DONG LAO DONG

Danh muc kiém tra so bo nay sé trang
bi cho nha tuyén dung huéng dan 1. Cac bén trong hgp dong
thiét thuc vé:

1.1 Tén va dia chi ngudi s&r dung lao déng

1.2 Théng tin cd nhan cla ngudi lao dong di cu, bao gém:

Ho va tén
Céc budc chinh d8 ky két va xr Iy hop Quéc tich
A dong lao dong v&i ngudi lao dong di
e Gidi tinh
B Cac diéu khoan trong hop dong lao Ngay thang nam sinh, nai sinh
dong

Dia chi & quéc gia xuat x&r
S6 ho chiéu hodc s6 gidy to tuy than do chinh phd cap

Thong tin lién hé trong trudng hop khan cap

1.3 Tén va dia chi ciia nha tuyén dung

Hudng dan ctia IOM vé Lao dong Di cu danh cho Nguoi Strdunglaodéng | 5
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UN MIGRATION

DANHM‘L_AJCKII:fMTRA: X CAC DI‘EU KHOAN TRONG ( <« Truéc )( Ké tiép » )
R BONGEROBONG HOP DONG LAO DONG

Danh muc kiém tra so bo nay sé trang
bi cho nha tuyén dung huéng dan 2. biéu khoan va diéu kién lam viéc
thiét thuc vé:

2.1 Thai gian lam viéc

Ngay bat dau lam viéc va thai han hgp dong (ngay bat dau clia hgp déng nén dugc tinh la ngay ngudi lao dong di cu dén quéc gia dén)
Kha nang gia han hgp dong
Thai gian thir viéc (néu co)
C4ac budc chinh dé ky két va xir ly hop
A dong lao dong véi ngudi lao dong di > 2.2 Noi lam viéc: Bia chi clia (cac) noi lam viéc thudng truc
cu
Cac diéu khoan trong hop dong lao

déng 2.3 MO ta cOng viéc

Chirc vu
Mo ta cac cong viéc sé dugc thuc hién

Ngudi sir dung lao déng c6 nghia vu thda thudn bang van ban véi ngudi lao dong di cu dé thay d6i moé ta cong viéc va nhiém vu va/
hodc bat ky diéu khoan va diéu kién nao khac, tuan th quy dinh cla cac co quan quan ly lao déng va dich vu Idnh sy lién quan

Hudng dan ctia IOM vé Lao dong Di cu danh cho Nguoi Strdunglaodéng | 6
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UN MIGRATION

DANHM‘L_AJCKII:fMTRA: X CAC DI‘EU KHOAN TRONG ( <« Truéc )( Ké tiép » )
R BONGEROBONG HOP DONG LAO DONG

2.4 Tién luong

Danh muc kiém tra so bo nay sé trang
bi cho nha tuyén dung hudng dan
thiét thuc vé:

MUrc luong ¢ dinh va luong rong téi thiéu hang thang d&i véi gidr lam viéc binh thudng
MUrc luong khi lam viéc vao ban dém va ngay 1&

MUrc luong khi lam thém ngoai gity ddi véi cong viéc dugc thuc hién vao (a) ngay lam viéc binh thudng, (b) ngay nghi 1& hoac (c) ngay
nghi hang tuan

Hinh thirc thanh toan

C4ac budc chinh dé ky két va xir ly hop
A  doéng lao dong v&i ngudi lao dong di >
cu

Phuong thirc va tan suat thanh toan, va (cac) tai khodn ngan hang clia ngudi lao déng di cu & quoc gia xuat x&r va quoc gia dén

Cung cap bang luong cho tirng lan trd luong

Cac diéu khoan trong hop dong lao

B dong > Danh sach day dd moi khoan khau trir hop phap, cac khodn thanh todn khong bang tién bao gbm thong tin khau trir va sé tién cla
’ méi khodn khau trir

M6 ta cac phuc lgi b6 sung, bao gdbm bao hiém y té va bao hiém xa hoi, bdo hiém tai nan/thuong tat, ché dé ngay nghi dugc hudng
va/hodc bat ky phuc lgi hién hanh nao khéc

Hudng dan cta IOM vé Lao déng Di cu danh cho Ngudi S&r dung lao déong | 7
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UN MIGRATION

DANHM‘L_AJCKII:fMTRA: X CAC DI‘EU KHOAN TRONG ( <« Truéc )( Ké tiép » )
R BONGEROBONG HOP DONG LAO DONG

2.5 Giolam viéc

Danh muc kiém tra so bo nay sé trang
bi cho nha tuyén dung hudng dan

thiét thuc vé:
Ngay lam viéc va ngay nghi

Gid va ca lam viéc binh thuong
Thai gian nghi ngoi hang ngay
Thai gian nghi dém lién tiép t6i thiéu
S6 gio lam thém du kién va so gid lam thém téi da cho phép, phu hgp vdi luat phap va quy dinh hién hanh
Céc budc chinh dé ky két va xtr Iy hop Quy dinh viéc 1am thém gi¢&r phai c6 sir dong y clia ngudi lao ddng; ngudi lao dong di cu cé quyén tir chéi lam thém gioy ma khong so
A dong lao dong vdi ngudi lao déng di > bi tra dda

cu

Nghi phép vi ly do khéan cép dugc hudng luong
Cac diéu khoan trong hop dong lao

dong Nghi phép nam dugc huéng luong

Nghi 6m dugc hudng luong
Nghi Ié dugc hudng luong
Nghi thai san

Nghi phép cham con

Quyén lgi vé nghi phép khéc

Thai gian nghi bu néu khoang thoi gian nghi ngoi binh thudng bi gidn doan (vi du nhu lam thém gid, bao gém thoi gian chd hodc lam
viéc ban dém), bt ké c6 dén bl veé tai chinh hay khong

Hudng dan cta IOM vé Lao déng Di cu danh cho Ngudi Sirdung lao déong | 8
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UN MIGRATION

DANHM‘L_AJCKII:fMTRA: X CAC DI‘EU KHOAN TRONG ( <« Truéc )( Ké tiép » )
R BONGEROBONG HOP DONG LAO DONG

Danh muc kiém tra so bo nay sé trang
bi cho nha tuyén dung huéng dan 3. M ta quy trinh tuyén dung
thiét thuc vé:
3.1 Ghird cac budc trong qua trinh tuyén dung, bao gom dao tao dinh hudéng trudce khi lam viéc, dao tao dinh hudng trudce khi khéi hanh,
ky hgp déng lao dong, xtr ly ho so, di lai va dao tao dinh huéng sau khi dén nudéc tié€p nhan

3.2 Quy dinh trach nhiém cGa nha tuyén dung lao dong

3.3 Danh sach tat ca cac chi phi ngudi sir dung lao dong va ngudi lao dong di cu phai chiju
C4ac budc chinh dé ky két va xir ly hop

A dong lao dong voi ngudi lao dong di > 4. M6 ta quy trinh héi hwong hodc thay d6i ngui sir dung lao déng

cu
B Cac diéu khoan trong hgp dong lao > 4.1 Danh sach cac budc trong qué trinh hdi huong, bao gdm phéng van xuét canh, thanh toan tat ca cac khodn luong, phic lgi con thiéu
dong hodc cac khodn khac truéc khi ngudi lao dong di cu trd vé quéc gia xuat xa

4.2 Quy dinh trach nhiém cia ngudi tuyén dung lao dong

4.3 Liét ké tat ca cac chi phi ngudi sir dung lao dong va ngudi lao dong di cu phai chju

4.4 Cac diéu kién dé ngudi sir dung lao dong va ngudi lao ddng di cur cé thé chdm dut hop déng lao déng, bao gom ca thdi gian can thong
bao trudc

Hudng dan cta IOM vé Lao déng Di cu danh cho Ngudi S&r dung lao déong | 9
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DANHM‘L_AJCKII:fMTRA: X CAC DI‘EU KHOAN TRONG ( <« Truéc )( Ké tiép » )
R BONGEROBONG HOP DONG LAO DONG

4.5 Quy dinh vé viéc ngudilao dong di cu cham dit hop déng lao dong trudc thai han ma khong bi phat, bao gom quy dinh thai gian thong
bao trudc khi nghi viéc

Danh muc kiém tra so bo nay sé trang
bi cho nha tuyén dung hudng dan
thiét thuc vé:

4.6 Quy dinh vé chi phi hoi huong trong trudng hop ngudi lao dong di cu cham dit hgp dong lao dong trudce thai han ma khong théng
bao trudc dung thadi gian quy dinh

4.7 Thu tuc xtr ly ky ludt va can c&r ma dua vao doé ngudi sir dung lao déng cham durt hgp dong lao déng.

C4ac budc chinh dé ky két va xir ly hop
A  doéng lao dong v&i ngudi lao dong di >
cu

4.8 Céac diéu khoan vé viéc gia han hgp dong va thay déi ngudi sir dung lao déng (theo luat phap hién hanh)

5. Piéu kién séng va noi &
Cac diéu khoan trong hop dong lao
dong
5.1 M0 ta chi tiét vé diéu kién s6ng, bao gobm md ta vé nai & dugc cung cap, dé dac va trang thiét bi co ban

5.2 Phac thdo cac chi phi ngudi str dung lao dong va ngudi lao ddng di cu phai chiu, bao gdbm cd murc chi phi dugc tinh cho ngudi lao déng
di cu

5.3 Cac quy tac va quy dinh clia nai &, bao gom quy trinh ky luat

5.4 Phuong tién di lai gitra noi & va noi lam viéc
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DANHM‘L_AJCKII:fMTRA: X CAC DI‘EU KHOAN TRONG ( <« Truéc )( Ké tiép » )
R BONGEROBONG HOP DONG LAO DONG

5.5 Bang tinh chi tiét moi khoan khau trir cho noi &, bira an, phuong tién di lai hoac cac dich vu khac do ngudi sir dung lao dong cung cap

Danh muc kiém tra so bo nay sé trang
bi cho nha tuyén dung hudng dan
thiét thuc vé:

5.6 Thong tin chi tiét vé bén th( ba la nha cung cap dich vu hoat déng hoac lién quan dén viéc cung cap dich vu

5.7 Bét ky yéu cau cu thé nao khac vé co s@, néu c6

6. Cac chinh sach va thl tuc ctia nha tuyén dung

Cac budc chinh dé ky két va xtr ly hop 6.1 Cam st dung lao dong cudng birc va mua ban ngudi
A  doéng lao dong v&i ngudi lao dong di >
cu

L . . 6.2 Cam thu phi tuyén dung va céc chi phi lién quan déi véi ngudi lao dong di cu
Cac diéu khoan trong hop dong lao

dong

6.3 D6i xir binh dang va cac bién phap chéng phan biét déi xdr

6.4 Quyén tu do di lai

6.5 Gidy to tuy than

6.6 Quyén tu do hiép hoi va thuong lugng tap thé phu hop véi luat phap hién hanh

Hudng dan ctia IOM vé Lao dong Di cu danh cho Ngudi S dung lao dong | 11
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DANH MUC KIEM TRA: CAC DI‘EU KHOAN TRONG ( «Trudc )
O Be LA HOP DONG LAO PONG

6.7 Chinh séch bado hiém va diéu triy té, bao gdm ca viéc kham strc khde hang ndm theo yéu cau cla luat phap hién hanh

Danh muc kiém tra so bo nay sé trang
bi cho nha tuyén dung hudng dan
thiét thuc vé:

6.8 Cac quy trinh x{r ly tinh huéng khan cép

6.9 Quyén riéng tu va bao mat dir liéu
Moi hoat déng khdm, xét nghiém hodc diéu tri y té lién quan dén cong viéc chi cé thé duoc thuc hién khi cé su déng y cta ngudi lao dong.
Két qud tir hoat ddng khdm, xét nghiém va diéu tri y té chi duoc chia sé vdi ngudi str dung lao dong hodic bén thir ba khi dé cd véin bdn chép
thudn ctia nguoi lao déng. H6 so luu trir vé cdc bubi phdng vdn vdi ngudi lao dong di cur phdi luén duoc bdo mét, trir khi duoc swr dong y cda
ngudi lao déng di cur (Gn danh) cho phép chia sé théng tin duoc cung cap.
C4ac budc chinh dé ky két va xir ly hop
A  doéng lao dong v&i ngudi lao dong di >

cu 6.10 Cac co ché khiéu nai, bao gbm ca bao cdo cé tinh bdo mat, cho toan bé qua trinh di cu lao dong (tuyén dung va bé tri lao dong, str

L s . dung lao déng, hdi huong hodac tiép tuc di cu) dugc 1ap san.
Cac diéu khoan trong hop dong lao

dong
7. Cac khudn kha phap ly khac & quéc gia dén

7.1 Cac diéu kién cho phép nhap canh va cu trd trén vang lanh thé cla quéc gia nhap cu

7.2 Bat ky diéu khodn nao khac do luat phap va quy dinh hién hanh yéu cau, bao gbm nhirng diéu khodn lién quan dén cdm hoat déng
mua ban ngudi
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